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In Zeiten von endlosen Telefonkonferenzen und Meetings,
in denen viel geredet, aber wenig Inhalt Ubrig bleibt, seh-
nen sich die Menschen nach etwas greifbaren. Es werden
alte textUberladene PPT Folien wild zusammengestellt,
weil viel zu wenig Zeit fur die Vorbereitung zur Verfigung
steht. Dabei sollen doch Meetings, Telefonkonferenzen und
gerade Présentationen helfen komplexe Inhalte zu verdeut-
lichen.
Es gibt so viele neue technische Méglichkeiten die unseren
lieben Kollegen, Kunden und Vorgesetzten nachhaltiger,
emotionaler und einfacher darzustellen: Visuelll

Laut einer Studie der Universitat St. Gallen werden
45% mehr von den Inhalten behalten, wenn Sie verbild-
licht sind! Nur Wie bitte soll das gehen? Das liegt vor lhnen

und in Ihren Handen. Sie kénnen ganz leicht, Schritt fur
Schritt in diesem Buch lernen wie Sie Ihre Zuhérer und
Zuschauer mitten ins Herz treffen, um so |hre Botschaft
deren Kopfe verankern. Von den ersten Skizzen, Uber
Projekte und Ideen organisieren, bis hin zur Prasentation.

Sie finden hier hilfreiche Tipps ohne Materialschlacht,
Anleitungen zum Visualisieren und Strukturieren, sowie
kleine Helfer zum Prasentieren.Danach wird sich lhr Buro-
alltag verandern und Sie zum Helden des Buro-Alltags! Am
Besten wir legen gleich los.




Mit einfachen Werkzeugen steuern Sie die positive Wirkung
Ihrer Aussagen, schaffen ein angenehmes Umfeld und ge-
winnen Sicherheit in Ihrer Kommunikation in Schrift und Bild.
In einem Tag erfahren und Uben Sie die Gestaltung Uber-
zeugender Botschaften mit Flipchart, Moderationswand
und mobilen Elementen wie Moderationskarten. Danach
veranschaulichen Sie ohne groBen Aufwand komplexe
Sachverhalte souverdner und beschleunigen den Dialog
mit Ihren Teilnehmern.

Wir zeigen und Uben Erfolgsfaktoren flr optisch anspre-
chende Prasentationen, die wie in der spateren Umsetzung
meist in Echtzeit entstehen, und gehen erste Schritte im
gleichzeitigen Visualisieren und Présentieren.

Unsere gemeinsame Arbeit ist getan, wenn Sie die Uberzeu-
gung, Uber zwei linke Hande zum Schreiben und Zeichnen
zu verfugen, abgelegt haben und Sie lhre Flipchart-Schrift
verbessert und durch ein Grundvokabular an Symbolen
und einfachen Figuren erganzt haben.

Sie brauchen:

Neuland Flipchart Marker No1, Outliner (Schwarz) und eine Farbe, sowie einen Big One in Grau als Schattenstift



efwas we-

_ gwerfen, was fiir %

Neben den . relativ “kleines” Geld —  ©

zweifelsfrei wichﬁge" schnell und einfach wie- ... NN

okologischen Punkten, gibt es aber N @I L AN )

auch 0anz praktische Aspekte, die fir L EH A &A¢ (1]
Marker der Serien Neuland No.One® und kann?

Neuland BigOne® sprechen. Zum Beispiel die \ -
beiden Griffwulden, wmit denen der Mark-
er geradezu avtomatisch richtig gehalten

werden kann um .moderationsgerecht”

schreiben zu konnen. Oder die praktische

Rollbremse, die verhindert dass der
Marker einfach mal so vom Tisch
herunterkullert.






abcdefghijkimn
opqgrstuvw?!7:;
xyz [&1,

" ABCDEFGHIJIK
[MNOPQRST

elm(i\\'\l\munu
|I€ eﬁeqnerqewheﬁe;; '

em h(l“)ES Jahr-] -J(Lich nurdmul

oy cprichein Vritgs
gewartet k& ”e‘:m MW










jereeans Tesde arrorhoben
StHfte tesien

H 7 @%Z -Wﬁf/ ?/FM
Wyree fexie T,QX/ Wkt e

liene Bxtaymen  (Iberschritien

Jehnft 4rife






Mannchen

Méannchen, oder Strichmannchen, Mannchen oder Weib-
chen? Es gibt schoénerer, seridsere und praktischere Mog-
lichkeiten ein M&nnchen zu zeichnen als die bekannten
Strichmannchen. Die ,Schulzem&nnchen® zum Beispiel.
Ich habe lhnen eine Art Mannchen entwickelt mit dem Sie
alles machen kdénnen: Mannchen, Weibchen, Zeigemann-
chen, Prasentationsmannchen, schlchterene Mannchen
und selbstbewusste Mannchen.

Auf den folgenden Seiten sehen Sie Schritt-fur-Schritt Anlei-
tungen, die auf eine Grundform basieren.

das heiBt fur Sie: Kénnen Sie einen, kénnen Sie alle.

chen ynd
Weibehen ver-
deutlichen Sje mit

der Frisur ynd ey
Kleidung.



Emojis sind tofe
Vorlagen fijr
Emotionen




—__ O

|l












Dp=— Op==

Q

— O

~—|

R












Banner und andere Textecontainer

Ob als eigenstandiges Symbol, oder in Kombination mit
Mannchen, Textcontainer helfen mit wenigen Strichen Text
emotional zu betonen und zu verdeutlichen.
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Textcontainer in Kombination

Durch geschicktes Kombinieren ver-
vielfaltigt sich Ihre eigene Symbolbib-

/]
liothek in's Unendliche. Bedenken Sie @,— < {If’})
jedoch beim Kombinieren: Den Vor- @{b}l

I
dergrund immer zuerst zu zeichnen. @3?}"
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Banner eignen sich wunderbar fur Uberschriften. Sprech-
blasen und Denkblasen flr Statements, Ideen Kommenta-
re und Aussagen als optische Trennung.
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Sywbole fiir Ihre eigene Bildbibliothek

Puh, das sind ganz schon viele Symbole! Aber keine
Sorge, Sie mussen nicht alle zeichnen kénnen. In Ihrem
Alltag kommen Sie mit ca. 10 Symbolen gut zurecht. Durch
geschickte Kombination von lhren 10 Symbolen, plus
Satzzeichen, Linien und Pfeilen, haben Sie alles was Sie
brauchen. Also, Uberlegen Sie welche 10 ymbole unbe-
dingt in Ihre Bildbibliothek gehort und tUben Sie diese drei,
vier Mal.
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Was brauchen Sie persénlich an Sym-
bolen um Ihre ,Geschichte® zu erzah-
len? was umgibt Sie an Themen, wel-
che Symbole begegnen Sie im Alltag?
Schauen Sie sich um, lassen Sie sich
inspirieren.















Gedankenblase und die ,Daten Cloud*
(oder Uberhaupt Wolken) sind nicht
gleich. Eine Wolke ist nicht ganz rund,
sondern hat eine gerade Unterseite.
Schauen Sie mal aus dem Fenster Rich-
tung Horizont. Sehen Sie ein Wolke?
Und Uber Ihnen ist da auch eine Wolke?
Ja? Eine runde Wolke? Das ist eine Ge-
dankenblase.
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Ist das Objekt dass Sie zeichnen Flach, ober rund?

Bei flachen Objekten ist der Schatten hinter dem Obijekt, bei
runden im und unter dem Objekt. Wenn das Licht also nun von
Links kommt ist der Schatten rechts.
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Symbole in Kombination

Sie kénnen die Symbole einzeln ver-
wenden, oder mit Text und anderen
Symbolen kombinieren. So erweitern
Sie Ihre personliche Bildbibliothek.
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Zugegeben es ist anstrengender visuell zu arbeiten statt
nur verbal.

Man braucht beide Gehirnhalften dazu. Aber die Beloh-
nung ist es Wert! Sie und lhre Zuhoérer werden sich den
Inhalt viel, viel langer merken kénnen als einfach nur Text
und Charts.

Wie Ubersetzt man Text in Bildsprache? Metaphern helfen,
passen aber nicht immer. Manchmal liegt die Lésung auch
naher. Schauen wir und folgende Ubung einmal genauer
an:

,Jnternehemen A hat den geringsten Anteil in der Metall-
branche* Um diesen Satz in Bilder zu Ubersetzen, Uberle-
gen wir, was ist das wichtigste in dem Satz?

Wir erfinden nichts dazu (z.B. weitere Unternehmen). Anteil,
Unternehmen und Metallbranche sind die Hauptworte. Wie
wlrden Sie diese Worte darstellen?

Was kommt Ihnen als erster Gedanke.

Was davon liegt am nachsten zu der Aussage? Kann man

Symbole kombinieren? Was kennen Sie aus dem Alltag?
Ein Kuchendiagramm fur Anteil kombiniert mit etwas me-
tallischem. Eine Fabrik als Symbol fur Unternehmen, fertig.

Bei den anderen Aussagen ist es ahnlich. Es gibt wieder
3 Hauptelemente, die in Symbole Ubersetzt werden. Was
liegt am nachsten an der Aussage? Was kennen Sie aus
dem Alltag? Es soll ja kein Rétsel fur Ihre Betrachter wer-
den. Was kénnen Sie in kirzester Zeit zeichnen?






Die richtigen Bildideen finden

Das ist ganz leicht! Wirde ich jetzt gerne sagen, ist
es aber nicht. Einen langen Schachtelsatz mit vielen
wissenschaftlichen Fachbegriffen in einfache Symbole
Ubersetzen geht nur Schritt fur Schritt.

Sprache vereinfachen!
Schlagworter suchen

Was ist die Hauptaussage?

Was kann man schnell zeichnen?
Was macht es gut anschaulich?
Was ist spannend?

SRR e

Auf den né&chsten Seiten haben Sie die Gelegenheit
Sétze in Bilder zu verwandeln. Los geht’s!
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Weniger ist mehr Ja, das kennen Sie schon. Manchmal ist
es garnicht notwendig die ganze Zeichenflache mit klein-
teiligen Dingen zu pflastern.

Ein Statement mit einer Sprechblase flr das Zitat und ei-
nem Manchen kann auch schon viel ausdrticken.

Prozessschritte lassen Sie durch Treppen darstellen.
Ein Ideenfilter kann auch durch einen guten alten ,Melitta
Kaffeefilter* dargestellt werden.

Wenn Sie vorhaben ein Gesamtbild, ein Big Picture, das
grosse Ganze, oder auch nur einen Ablauf darzustellen,
ist es sinnvoll, wenn Sie sich vorher eine kleine Skizze
machen. Wieviel Hauptelemente haben Sie? Dementspre-
chend teilen Sie sich lhre Zeichenflache ein.Auf den fol-
genden Seite habe ich lhnen ein paar Beispiele zusam-
mengestellt fUr unterschiedliche Situationen.
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Brainstorming wmit Popcorn

Sie wissen nicht wieviel Elemente Sie
zeichnen und erklaren wollen? Viel-
leicht sammeln Sie auch noch ldeen
in einem Brainstorming. Dann ist die
Popcorn Variante das Beste. Schreiben

Sie das Thema liebevoll ausgearbeitet |,

in die Mitte und sammeln Sie rund um
das Thema die Ildeen. Sammeln Sie nur
die Schlagworte, keine ganzen Satze.
Ergénzen Sie diese mit Symbolen. Im
Anschluss koénnen Sie noch ein paar
Verschdnerungen vornehmen: Schatten
setzen Farbe und wenn nétug Verbin-
dungen zeichnen. Fertig.
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Prozesse und Ablaufe,

lassen sich gut mit einem Weg darstellen. So wird das
Auge des Betrachters gefthrt. Auch hier kdnnen Sie sich
vorher das Blatt einteilen, wenn Sie wissen wieviel Haupte-
lemente, oder Schritte Sie beschreiben mochten.

Bleiben Sie bei einer Symbolhaften Darstellung. Halten Sie
sich nicht auf mit komplizierten und fein ausgearbeiteten
Zeichnungen. Das stresst Sie und der Zuhdrer verliert die
Geduld, wenn er Ihnen zuschaut, wie Sie immer wieder
neu anfangen, weil Sie unbedingt eine Dreipunktperspek-
tive mit Kreuzschraffur umsetzen méchten.

Wenn Sie anhand einer Zeichnung etwas komplexes er-
klaren mdchten, macht es flr den Betrachter keinen Un-
terschied, ob Sie ein perfektes Auto zeichnen, oder ein
einfaches Symbol zeichnen. Er versteht auch so was Sie
erzahlen.




' Eins nach dem Anderen

Brﬂ nell J :_, X ’()
# fandy Aqerbede 3\ Was soll man jetzt zuerst machen? Wie verliert man sich nicht
ks in Details?

Wie kann man den so schnell die Inhalte visuell umsetzen.

Wie setzte man die ldee strukturiert um?

Text runkec-
hrethén

Dazu hat die fantastische Brandy Agerbeck in ihrem Buch
,Wegweiser Graphic Recording” ein paar Tipps beschrieben,
die ich fur Sie grafisch zusammengefasst habe.

Wenn Sie diese Reihenfolge beachten, kommen Sie nicht
durcheinander, verlieren sich nicht Details und erstellen so
eine logisch nachvollziehbare Zusammenfassung.




Keyvisuals

Ein Keyvisual ist ein Schltsselbild. Ein Bild, dass das Thema
in einem Bild erklart. Oft gentgt es, wenn Sie dieses Bild in
eine Ecke Ihres Flipcharts zeichnen und darum Schlagworte,
oder Statements sammeln. Diese Art zu visualieren ist eine
besonders schnelle und Ubersichtliche Methode ein Flipchart
zu gestalten.
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Schwutzige Tricks

Wenn Sie ein Flipchart gestalten méchten um ein komple-
xes Thema zu erklaren, ist es manchmal sinnvoller das Flip-
chart vorzubereiten. Sie kénnen sich so in Ruhe Uberlegen
und ausprobieren wie Sie ihr Blatt einteilen, und testen ob
alle Inhalte drauf passen. Entweder Sie zeichnen es nur mit
Bleistift vor und zeichnen dann Live die Inhalte nach, oder
Sie zeichnen es schon komplett farbig fertig. Die MUhe lohnt
sich besonders, wenn Sie dieses Thema mehrmals vorstel-
len mussen und das Flipchart mehrmals benutzen.

Filpcharts gestalten Schritt fir Schritt:

Was sind die Kernaussagen?

Wieviele Kernaussagen sind es?
Layout-Skizze vorab auf DIN A4
Leserichtung und Reihenfolge beachten
Schwierige Symbole mit Bleistift vorzeichnen
In Druckbuchstaben schreiben

Themen mit Textcontainern bindeln

Nicht mehr als drei Farben verwenden

9. Verbindungen und Reihenfolge durch Pfeile zeigen
10. Schatten setzen

11. Rahmen ums Flipchart
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